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Polityka Przeciwdziatania Praniu Pieniedzy i
Finansowaniu Terroryzmu

Spis tresci
1.  Wstep. Pojecie prania pieniedzy i finansowania terroryzmu. Przeznaczenie PolityKi ...........ccccccoeevcvvieenen... 1
2. POJECIA ZAETINIOWANE ......oiiiiiiei ittt e e e e e et e e e e e e e s et et e e e e aeeee s ntsbeeeeeeesesssraaneeaeesaaannes 2
3. Zakaz niewtasciwych praktyk oraz nakaz podejmowania Srodkdw OStroZnoSCi.........ccevvvvvvvvviveviiiieiiieeennnnnn. 2
4. SrOOKI OSITOZNOSCI....eceeeeeeeeeeeeeeeee ettt s e e ee et e e ee et et e et e e e et e e e e e s e s e sanassn e s s s s s ennas 2
5. Sygnalizacja NIEPrawitOWOSC .......cooiiuiiiiiiiiii ettt e et e et e e e s aabe e e e e aabeeeeens 4
6. Przeglady i Ciggte dOSKONAIENIE .......couiiiiiiiiii ettt e e 5
1. Wstep. Pojecie prania pieniedzy i finansowania terroryzmu. Przeznaczenie Polityki

C&F S.A. oraz jej spotki zalezne i powigzane nie uczestniczg w praktykach majgcych na celu pranie
pieniedzy, finansowanie terroryzmu, inne przestepstwa finansowe oraz potepia takie praktyki. Podobnego
zachowania oczekujemy od naszych pracownikéw, wspétpracownikéw, konsultantow, partneréw
biznesowych oraz wszystkich oséb, organdw i organizacji, z ktérych dziataniem stykamy sie w pracy,
w naszej dziatalno$ci biznesowe;.

Termin ,pranie pieniedzy” obejmuje wszelkie czynnosci zwigzane z przeptywem pieniedzy, a stuzace
nielegalnej dziatalnosci, zaréwno jesli chodzi o $rodki finansowe pochodzace z nielegalnej dziatalnosci,
jak i o legalne srodki finansowe przeznaczane na finansowanie dziatalnosci nielegalnej (odwrécone pranie
pieniedzy).

S3 to przede wszystkim dziatania zmierzajgce do wprowadzenia do legalnego obrotu pieniedzy lub innych
wartosci majgtkowych uzyskanych z nielegalnych zrédet badz stuzgcych do finansowania nielegalnej
dziatalnosci. W wiekszosci przypadkéw dotyczy to dochodéw z przestepczosci zorganizowanej, w tym
narkotykowej, dochody z wymuszen, haraczy, oszustw i wytudzen, zorganizowanej dziatalno$ci hakerskiej
i innej przestepczosci komputerowej i internetowej, nielegalnego handlu bronig, innych rodzajow
nielegalnego handlu, w tym prowadzonego przy ominieciu sankcji miedzynarodowych, handlu ludzmi,
zbrodni wojennych, pracy przymusowej, dziatalnosci przemytniczej, nielegalnego hazardu, podrabiania
pieniedzy, oszustw podatkowych, podrabiania produktéw i innych zorganizowanych dziatan karalnych,
a takze z wszelkich rodzajéw przestepstw finansowych i gospodarczych oraz z dziatan korupcyjnych.
Dotyczy to takze ukrywania przeptywow finansowych stuzgcych finansowaniu terroryzmu, to jest
finansowaniu dziatan majacych na celu bezprawne zmuszenie rzadu lub organizacji miedzynarodowe;j
do podjecia lub zaniechania okreslonego dziatania, powazng destabilizacje lub zniszczenie podstawowych
struktur politycznych, konstytucyjnych, gospodarczych lub spotecznych danego panstwa lub danej
organizacji miedzynarodowej, nawet w sytuacji, gdy finansowanie takie odbywa sie z legalnych zrodet
finansowych.

Pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu jest zabronione przez prawo, niedopuszczalne ze wzgledow
moralnych oraz szkodliwe w stosunkach spofecznych i gospodarczych. Majac wiec na uwadze
obowigzujgce prawo polskie, europejskie i miedzynarodowe, dobro C&F S.A. oraz spétek powigzanych
C&F S.A., wzgledy zachowania dobrych obyczajow w biznesie oraz oczekiwania naszych partnerow
biznesowych, a przede wszystkim nasze wartosci i zasady etyczne, wdrozyliSmy niniejszg polityke (dale;j:
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.Polityka”) majgcg zapewni¢, ze w naszym dziataniu nie wspieramy i nie uczestniczymy w jakichkolwiek
praktykach majgcych na celu pranie pieniedzy, finansowanie terroryzmu lub inne przestepstwa finansowe.

Sposob realizacji Polityki okreslajg szczegétowe procedury obowigzujgce w C&F S.A. oraz jej spotkach
powigzanych (o ile zostaty wdrozone).

C&F oczekuje od oséb zobowigzanych i kontrahentéw (zgodnie z definicjg ponizej) przestrzegania Polityki
w zakresie, w jakim jest to mozliwe i konieczne z uwagi na charakter, rodzaj i rozmiar prowadzonej
dziatalnosci oraz wdrozenia adekwatnych procedur.

2. Pojecia zdefiniowane
Na potrzeby Polityki, w jej dalszej tresci nastepujgce pojecia bedg miaty nizej zdefiniowane znaczenie:

e pranie pieniedzy — dziatania w zakresie prania pieniedzy a takze w zakresie finansowania terroryzmu,
opisane wyzej we wstepie Polityki;

o C&F — C&F S.A. oraz jej spotki zalezne i powigzane,

e osoba zobowigzana — spdtka C&F S.A. oraz/lub jej spotki zalezne i powigzane oraz czionkowie
organéw C&F, pracownicy, wspotpracownicy, konsultanci i podwykonawcy;

e kontrahent — partner biznesowy C&F, w tym dostawca, podwykonawca lub klient oraz inne osoby
i organizacje, z ktoérych dziataniem C&F styka sie w dziatalnosci biznesowej;

e nieprawidlowos¢ — zaistnienie prania pieniedzy, lub inne naruszenie i/lub potencjalne naruszenie
przez osobe zobowigzang lub kontrahenta przepiséw prawa lub regulacji wewnetrznych dotyczacych
prania pieniedzy, w tym niniejszej Polityki, bgdz stan, ktéry sprzyja wystgpieniu takich naruszen.
Nieprawidtowoscig jest takze sygnat alarmowy;

¢ sygnal alarmowy — informacja lub okoliczno$¢ wskazujgca, ze ze znacznym prawdopodobienstwem
doszto do podjecia czynnosci prania pieniedzy lub Zze osoba zobowigzana lub kontrahent moze
podejmowac dziatania noszgce znamiona nieprawidtowosci co do zasad postepowania w sprawach
dotyczacych przeciwdziatania praniu pieniedzy.

3. Zakaz niewtasciwych praktyk oraz nakaz podejmowania srodkéw ostroznosci

Zabrania sie osobom zobowigzanym dokonywania w ramach dziatalnosci C&F lub w dowolnym powigzaniu
z dziatalnoscig C&F jakichkolwiek dziatan stuzgcych praniu pieniedzy.

W wypadku stwierdzenia dokonywania przez inny podmiot czynnos$ci prania pieniedzy lub w przypadku
powziecia istotnych podejrzen, ze taki fakt zaistniat - jesli nie jest mozliwe wyjasnienie watpliwosci - C&F:

¢ nie nawigzuje z takim podmiotem zadnych stosunkéw gospodarczych;
¢ nie przeprowadza z takim podmiotem zadnej transakcji;
e niezwlocznie rozwigzuje zaistniate stosunki gospodarcze, w tym zawarte umowy;

e dokonuje oceny prawnej koniecznosci lub zasadnosci ztozenia zawiadomienia wtasciwego organu
wiadzy publicznej o podejrzeniu prania pieniedzy i zaleznie od wyniku oceny prawnej dokonuje takiego
zawiadomienia.

4. Srodki ostroznosci

W ramach srodkow ostroznosci C&F podejmuje czynnosci w celu identyfikacji niektérych kontrahentéw
i weryfikaciji ich tozsamosci poprzez stosowanie nastepujgcych procedur:

e Procedura Know Your Customer (dalej; KYC) dotyczy kontrahentéw i wszystkich podmiotéow
dla ktérych C&F wykonuje w ramach swojej dziatalnosci gospodarczej prace lub zlecenia;

e Procedura Know Your Vendor (dalej: KYV) — dotyczy kontrahentéw i wszystkich podmiotéw, ktére
wykonujg w ramach swojej dziatalnosci gospodarczej prace lub zlecenia na rzecz C&F.
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Powyzsze procedury obejmujg etapy identyfikacji podmiotu i transakcji oraz oceny ryzyka
i przeprowadzane s3g:

przed podjeciem wspotpracy z kontrahentem,

w przypadku zmiany istotnych parametréw wspotpracy z kontrahentem, w tym danych identyfikacyjnych

kontrahenta w trakcie wspétpracy.
Identyfikacja podmiotu
a) Co do os6b fizycznych:
e Zebranie danych dziatalno$ci gospodarczej kontrahenta;
o Weryfikacja tozsamosci kontrahenta.
b) Co do osob prawnych i innych podmiotéw zbiorowych:
e Zebranie danych rejestrowych podmiotu;

e Zebranie informacji o sposobie reprezentacji podmiotu i osobach uprawnionych
do reprezentacji;

e Zebranie informacji o strukturze kontroli i wtasnos$ci kontrahenta (opcjonalnie);
o |dentyfikacja beneficjenta rzeczywistego podmiotu (opcjonainie).
Mozliwy zakres sprawdzenia
o Weryfikacja numeru identyfikacji podatkowej;
o Weryfikacja, czy kontrahent nie prowadzi dziatalnosci na terytorium wysokiego ryzyka;
¢ |dentyfikacja faktycznego przedmiotu dziatania kontrahenta i sposobu prowadzenia dziatalnosci;
¢ |dentyfikacja beneficjenta ptatnosci;

o Weryfikacja, czy kontrahent nie jest osoba, lub nie jest Scisle powigzany z osobg lub osobami
pochodzgcymi z panstw, w ktérych szerzy sie korupcja

o Weryfikacja, czy kontrahent lub cztonkowie organéw kontrahenta nie sg osobami, lub nie sg $cisle
powigzani z osobami, ktére petnig lub petnity wazne funkcje publiczne w jakimkolwiek kraju, lub na
arenie miedzynarodowej. Weryfikacja bedzie dokonywana w sytuacjach wymaganych przez
klientéw lub partneréw C&F.

Zebranie wymagan kontrahenta odnosnie transakcji

C&F zbiera informacje o planowanej transakcji, w szczegdlnosci o wymaganiach kontrahenta
w zakresie:

a) przedmiotu i celu transakcji;

b) wynagrodzenia i sposobu ptatnosci;
C) miejsca $wiadczenia.

Ocena ryzyka

Ocena ryzyka obejmuje dokonanie na podstawie zebranych danych oraz wszelkich danych
dostepnych publicznie ponizszej analizy:

a) oceny prawdopodobienstwa popetniania przez kontrahenta czynéw zabronionych zwigzanych

z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu: (1) weryfikacja list sankcyjnych;
(2) w przypadkach wymaganych przez prawo — weryfikacja zaswiadczen z krajowego rejestru
karnego;

b) oszacowania, jakie ryzyko stanowi podjecie wspotpracy z danym kontrahentem pod wzgledem
mozliwej szkody na reputacji lub innej szkody C&F;

c) oceny kompletnosci posiadanych informacji na temat celu i zamierzonego charakteru relagiji
biznesowej z kontrahentem (analiza transakgc;ji);
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d) oceny mozliwosci zrozumienia struktury kontroli i wlasnosci kontrahenta;
e) oceny wplywu lokalizacji dziatalnosci kontrahenta na bezpieczenstwo transakciji;
f)  oszacowania ryzyka wynikajgcego z przeprowadzenia transakcji o nietypowych parametrach.

W przypadkach, gdy w wyniku podjetych opisanych wyzej dziatan powstang watpliwosci
co do omawianych w niniejszej Polityce kwestii lub kontrahent prowadzi dziatalnos¢ w branzach
wrazliwych, w szczegdlny sposéb narazonych na oszustwa, przeprowadzona jest pogtebiona analiza
ryzyka.

Pogtebiong ocene ryzyka C&F moze przeprowadzi¢é z udziatem zewnetrznych doradcow
lub specjalistéw swiadczacych ustugi w tym zakresie.

5. Postepowanie z ryzykiem

Na podstawie przeprowadzonej analizy i bazujgc na ustalonych kryteriach oceny ryzyka C&F moze
podja¢ decyzje o nienawigzywaniu lub o rozwigzaniu wspotpracy z kontrahentem albo o zastosowaniu
dodatkowcyh srodkéw ograniczajgcych ryzyko.

5. Sygnalizacja nieprawidlowosci

Kazda osoba zobowigzana powinna zwraca¢ uwage na zaistnienie sygnatéw alarmowych oraz innych
rodzajow nieprawidtowosci oraz ma obowigzek niezwtocznie zgtaszaé nieprawidtowosci. W szczegdlnosci
dotyczy to nastepujgcych sytuacji i nieprawidtowosci, gdy:

e kontrahent lub potencjalny kontrahent, odmawia udzielenia informacji umozliwiajgcych prawidtowg
i kompletng identyfikacje w mysl dobrych praktyk Know Your Vendor / Know Your Customer lub gdy
przekazuje w tym zakresie informacje nie odpowiadajgce stanowi faktycznemu lub gdy zaistniejg
uzasadnione watpliwosci co do poprawnosci jego danych identyfikacij;

e w toku swiadczenia przez C&F ustug dla klienta wyjdzie na jaw, ze dziatalno$¢ klienta obejmuje
czynno$ci prania pieniedzy lub gdy wyjdzie na jaw, ze klient bgdz osoby dziatajgce w porozumieniu
z klientem albo na jego zlecenie podejmujg czynnosci prania pieniedzy;

e w trakcie wspoipracy z kontrahentem stwierdzony zostanie stan lub sytuacja mogace sprzyjaé
lub prowadzi¢ do prania pieniedzy;

e zaistniejg okolicznosci wprost Swiadczgce o przygotowaniu do prania pieniedzy, w tym (a) zapowiedzi
danej osoby, ze tak postgpi lub (b) inny przypadek zaistnienia przygotowan, usitowania lub popetnienia
czynu zabronionego w zakresie prania pieniedzy.

C&F okreslit procedure i sposoby raportowania nieprawidtowosci i sygnatéw alarmowych.
Zgtoszenia nieprawidtowosci lub sygnatéw alarmowych w C&F mozna dokonac:

a) osobiscie — u osoby odpowiedzialnej w C&F za obszar finansowy,

b) za posrednictwem adresu e-mail legal@candf.com.

Kazde zgtoszenie dokonane w prawidtowy sposob, réwniez anonimowe, zostanie rozpoznane.
Rozpoznanie sprawy zgtoszonej anonimowo moze by¢ utrudnione lub niemozliwe w przypadku
niekompletnosci informacji i braku mozliwosci pozyskania wystarczajgcych danych.

Zgtoszenia dokonywane w dobrej wierze sg traktowane w sposob poufny oraz badane z nalezytg
starannoscig. Osobie dokonujgcej zgtoszenie w dobrej wierze przystuguje ochrona, w tym réwniez ochrona
tozsamosci. Nie mozna pociggna¢ do odpowiedzialnosci osoby dokonujgcej zgtoszenia w dobrej wierze,
bez wzgledu na wynik sprawdzenia. Fakt dokonania zgtoszenia w dobrej wierze nie moze mie¢ réwniez
jakiegokolwiek negatywnego wptywu na sytuacje osoby zgtaszajgcej poprzez: pominiecie przy awansie,
degradacje, brak powierzania zadan stuzbowych, delegowanie w inne miejsce pracy, obnizenie
wynagrodzenia lub rozwigzanie umowy o prace lub wspétprace.

Zgtoszenia sktadane w zlej wierze bedg oceniane zgodnie z ich naturg prawng i faktyczng, a osoby ich
dokonujgce nie bedg objete ochrona. Zta wiara zachodzi wtedy, gdy dokonujgcy zgtoszenia wie lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci powinien wiedzie¢, ze zgtaszane nieprawidiowosci majg charakter
fatlszywego oskarzenia lub zgtoszenie opiera sie na fatszywych dowodach.
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6. Przeglady i ciggte doskonalenie

1.

Cel, zakres i czestotliwos¢ przegladow

Polityka AML jest przegladana raz w roku lub w przypadku istotnych zmian regulacyjnych,
aby zapewni¢ jej zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami i najlepszymi praktykami rynkowymi.
Przeglady obejmujg wszystkie aspekty polityki, w tym procedury identyfikacji klienta, monitorowanie
transakcji oraz $rodki zaradcze stosowane wobec podejrzanych dziatan.

Analiza skutecznosci i raportowanie

Na Zzgdanie zarzadu C&F ocenia sie skuteczno$¢ procedur AML i dokumentuje wyniki przegladdw,
ktore sg nastepnie raportowane zarzgdowi lub odpowiednim osobom nadzorujgcym.

Role i odpowiedzialnosci

Przeglady polityki przeprowadzane sg przez osobe lub osoby wyznaczone przez zarzad C&F,
posiadajgce odpowiednig wiedze i kompetencje z zakresu finanséw, prawa i bezpieczenstwa
pozwalajgce na skuteczng analize i wdrazanie zmian.

Zaangazowanie w ciggte doskonalenie

C&F zobowigzuje sie do doskonalenia zdolnosci AML, m.in. poprzez szkolenia personelu majgcego
stycznos¢ z kontrahentami, dgzenie do wdrazania technologii wspierajgcych wykrywanie
podejrzanych transakcji oraz najlepszych praktyk branzowych w celu zwiekszenia skutecznosci
procedur AML.
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